
PERKARA

TARIKH AKHIR
PENERIMAAN

DOKUMEN (PADA ATAU
SEBELUM)

TINDAKAN 

Pembayaran Tuntutan dan Pendahuluan

Tuntutan perjalanan (Dalam/luar Negara), bagi bulan November
2025 PERLU HANTAR MELALUI Sistem e-claim.

1 Disember 2025 (Isnin) Staf

Permohonan Tuntutan Balik Bayaran Wang Sendiri (TBWS) dan
tuntutan-tututan lain bagi bulan November 2025

1 Disember 2025 (Isnin)
Staf

Laporan kewangan bagi pendahuluan aktiviti/ program yang
dilaksanakakn pada bulan November 2025

4 Disember 2025
(Khamis) Staf

Tuntutan perjalanan (Dalam/luar Negara), bagi bulan Disember
2025 PERLU HANTAR MELALUI Sistem e-claim.

18 Disember 2025
(Khamis) Staf

Permohonan Tuntutan Balik Bayaran Wang Sendiri (TBWS) dan
tuntutan-tututan lain bagi bulan Disember 2025

18 Disember 2025
(Khamis) Staf

Laporan kewangan bagi pendahuluan aktiviti/ program yang
dilaksanakakn pada bulan Disember 2025

18 Disember 2025
(Khamis) Staf

Permohonan pendahuluan diri staf, pendahuluan aktiviti pelajar
dan pendahuluan aktiviti Universiti bagi kegunaan awal tahun
2026

4 Disember 2025
(Khamis) Staf

PEMAKLUMAN TARIKH-TARIKH AKHIR PENERIMAAN DOKUMEN KEWANGAN

(DOKUMEN LENGKAP) DI FAKULTI PENGURUSAN TEKNOLOGI DAN PERNIAGAAN



Pembayaran Pembekal

Penghantaran dokumen pembayaran yang lengkap
4 Disember 2025 (Khamis)

Staf

Pembayaran Gaji

Dokumen pembayaran Gaji Staf Sambilan, Pembantu Penyelidik dan
Skim Pelajar Bekerja (SPB) bagi bulan Disember 2025

18 Disember 2025 (Khamis)
Staf

Perolehan Melalui Pesanan Tempatan

Tarikh akhir penghantaran Borang Permohonan Pembelian (RO) bagi
bekalan/perkhidmatan/keja yang HANYA DAPAT DISEMPURNAKAN
PADA ATAU SEBELUM 4 DISEMBER 2025 (KHAMIS) SAHAJA.

30 Oktober 2025 (Khamis)
Staf

Tarikh akhir penghantaran Borang Permohonan Pembelian (RO) bagi
bengkel, jamuan dan aktiviti pelajar

4 Disember 2025 (Khamis)
Staf

Pengurusan Stor

Permohonan barang di Stor Kecil FPTP
4 Disember 2025 (Khamis)

Staf

Stor Kecil FPTP akan DITUTUP bagi tujuan pengiraan stok
12 Disember 2025 (Khamis)

Staf

Mana-mana tuntutan yang lewat/ tidak dihantar ke FPTP dalam tempoh yang ditetapkan tidak akan dipertimbangkan untuk
pembayaran. Semoga mendapat kerjasama dari semua staf FPTP agar tidak berlaku tindakan AP58 &AP59. Terima kasih.

Sebarang pertanyaan sila hubungi: 
En. Ezuan Jamil / Pn. Suhaila Yusof

Bahagian Pentadbiran Kewangan FPTP 


